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會員登入 開始報名 送出報名表 常見問答

由TTQS首頁點選「會員專區」登入。若非會員，請註冊【一般會員】。1



勞動部勞動力發展署版權所有

4Page

會員登入 開始報名 送出報名表 常見問答

免費電子信箱較常發生收不到信的問題，請避免使用，以免發生擋信問題。
如@yahoo.com.tw、@kimo.com

於「會員專區」，點選「註冊」，詳閱個資法聲明後，點選「我同意」及「確定送出」。
選擇註冊會員類型「一般會員」，點選「繼續」，依序填入帳號、密碼、身分證字號等會員基本資料。
填寫完畢，點選「註冊」加入會員。

提醒您

1
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會員登入 開始報名 送出報名表 常見問答

(一) 填寫基本資料

登入「一般會員」，點選【一般會員專區】／【新任專業人員招募遴選】，開始報名。
於【報名流程】，點選「填寫報名表」。2
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會員登入 開始報名 送出報名表 常見問答

(一) 填寫基本資料

填寫基本資料後，點選「選擇檔案」，上傳【相片、身分證正、反面】。並按「下一步」鈕。

(*)屬必填欄位。
上傳檔案格式限PDF，檔案上限5MB。
檔案上傳完顯示於畫面，點選「刪除」即可重新上傳。

提醒您

2



勞動部勞動力發展署版權所有

7Page

會員登入 開始報名 送出報名表 常見問答

(二) 填寫報考類別及區別

填寫報考類別及區別後，如有特殊考場需求，點選「選擇檔案」，上傳檔案。並按「下一步」鈕。

(*)屬必填欄位。
上傳檔案格式限PDF，檔案上限5MB。多筆佐證資料請合併為一個檔案後上傳。
檔案上傳完顯示於畫面，點選「刪除」即可重新上傳。

提醒您

3



勞動部勞動力發展署版權所有

8Page

會員登入 開始報名 送出報名表 常見問答

(三) 填寫報考資格／1.最高學歷

填寫【最高學歷】，請先閱讀注意事項，依序將最高學歷填寫完成後，點選「選擇檔案」，上傳檔案。
並按「下一步」鈕。

⚫ 當選擇【大專校院、研究所，或博士】時，請輸入
【關鍵字】查詢學校名稱及系所。

⚫ 如查遠不到請選擇【其他學校】自行輸入名稱

(*)屬必填欄位。
上傳檔案格式限PDF，檔案上限5MB。多筆佐證資料請合併為一個檔案後上傳。
檔案上傳完顯示於畫面，點選「刪除」即可重新上傳。

提醒您

4
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會員登入 開始報名 送出報名表 常見問答

(三) 填寫報考資格／2.工作經歷

填寫【工作經歷】，請先閱讀注意事項，依序逐筆填寫工作經歷，點選「資料新增」。
所有工作經歷均新增完畢後，點選「選擇檔案」，上傳檔案。
全部完成，按「下一步」鈕。

⚫ 每一筆工作經歷，任職起迄日期請勿重覆。

(*)屬必填欄位。
上傳檔案格式限PDF，檔案上限30MB。多筆佐證資料請合併為一個檔案後上傳。
檔案上傳完顯示於畫面，點選「刪除」即可重新上傳。

提醒您

5
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會員登入 開始報名 送出報名表 常見問答

(三) 填寫報考資格／3.結訓證書

⚫ 兩筆結訓紀錄

(*)屬必填欄位。
上傳檔案格式限PDF，檔案上限30MB。多筆佐證資料請合併為一個檔案後上傳。
檔案上傳完顯示於畫面，點選「刪除」即可重新上傳。

提醒您

填寫【結訓證書】，請先閱讀注意事項，依序填寫兩筆結訓紀錄，點選「資料新增」。
兩筆紀錄均新增完畢後，點選「選擇檔案」，上傳檔案。
全部完成，按「下一步」鈕。

6
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會員登入 開始報名 送出報名表 常見問答

(四) 填寫審查計分項目／1.證書（照）或受證證明

填寫【證書（照）或受證證明】，請先閱讀注意事項，依序逐筆填寫相關訓練紀錄，點選「資料新增」。
所有紀錄均新增完畢後，點選「選擇檔案」，上傳檔案。
全部完成，按「下一步」鈕。

上傳檔案格式限PDF，檔案上限30MB。多筆佐證資料請合併為一個檔案後上傳。
檔案上傳完顯示於畫面，點選「刪除」即可重新上傳。提醒您

7
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會員登入 開始報名 送出報名表 常見問答

(四) 填寫審查計分項目／2.工作經歷

填寫【工作經歷】，勾選工作經歷，點選「資料新增」。
新增完畢後，點選「選擇檔案」，上傳檔案；並按「下一步」鈕。

上傳檔案格式限PDF，檔案上限30MB。多筆佐證資料請合併為一個檔案後上傳。
檔案上傳完顯示於畫面，點選「刪除」即可重新上傳。提醒您

8
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會員登入 開始報名 送出報名表 常見問答

(四) 填寫審查計分項目／3.其他項目

填寫【其他項目】，勾選其他項目，點選「資料新增」。
新增完畢後，點選「選擇檔案」，上傳檔案；並按「下一步」鈕。

上傳檔案格式限PDF，檔案上限30MB。多筆佐證資料請合併為一個檔案後上傳。
檔案上傳完顯示於畫面，點選「刪除」即可重新上傳。提醒您

9
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會員登入 開始報名 送出報名表 常見問答

(五) 檢查證明文件

檢查所有【證明文件】，請依序逐筆點選「是」。
全部完成，點選「完成檢查」並按「下一步」鈕。

10

您可以點選「點擊檢視」再次確認所上傳證明文件。
資料送出後，一律不受理補件、更改或抽換。提醒您
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會員登入 開始報名 送出報名表 常見問答

(六) 簽署報名同意書

請先閱讀報名同意書後，點選「點選簽名」，完成同意書簽章，並按「存檔」鈕。11

⚫ 簽署報名同意書

資料送出後，一律不受理補件、更改或抽換。提醒您
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會員登入 開始報名 送出報名表 常見問答

請再次確認報名同意書內容，並按「送出報名表」鈕。12
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會員登入 開始報名 送出報名表 常見問答

報名表送出後，可以再次檢視，無法修正。12
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會員登入 開始報名 送出報名表 常見問答

Q1 登入會員時出現「登入失敗，請輸入正確的帳號與密碼」

查無此帳號，請確認是否註冊TTQS一般會員。或者點選「註冊」鈕註冊一般會員帳號。

Q2 登入會員時出現「登入失敗1次，輸入錯誤3次將鎖定帳號15分鐘」

密碼錯誤，請確認密碼輸入正確與否，如輸入錯誤3次以上，將鎖定15分鐘後才能登入。或者選擇
「忘記密碼」重新設定一組新的密碼。

Q3 忘記密碼無法登入

請點選「忘記密碼」，輸入相關驗證資料，以取得密碼重置通知信件。如仍收不到信或信箱已異動，
請聯絡系統維運客服02-27016565#334

Q4 註冊時留免費信箱

提醒您，免費電子信箱較常發生收不到信的問題，請避免使用，以免發生擋信問題。如
@yahoo.com.tw、@kimo.com

一般會員登入問題
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會員登入 開始報名 送出報名表 常見問答

Q5 「基本資料」點選「到下一步」鈕出現「上傳失敗(超過5M)，請重新操作」

所上傳圖檔檔案太大，相片、身分證正反面等圖檔上限5MB。

Q6 點選「到下一步」鈕出現「上傳失敗(超過30M)，請重新操作」

所上傳PDF檔案太大，單一PDF檔案上限30MB。

Q7 「結訓證書」點選「到下一步」鈕出現「TTQS結訓證書與iCAP結訓證書為必填」

部分證書沒有填寫，TTQS與iCAP結訓證書都必須填寫並上傳檔案。

Q8 報名資料送出後想要修改

報名前請詳閱簡章「報名同意書」，報名資料確認送出後，不得變更或要求補件，報名所繳資料亦
不退還。

Q9 怎麼把很多PDF檔案合併成一個

有關 PDF 檔案合併，可使用線上轉檔資源或搜尋相關軟體（如 PDF Split and Merge(PDFsam)。合併檔
案操作請見手冊P.21。

Q10 報名操作有問題的聯絡方式

報名如有問題，請洽各分區或發展署02-89956133 林小姐、黃小姐。

報名問題
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PDF檔案合併
操作說明
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PDF檔案合併操作

Setp 1 請以搜尋引擎查詢PDFSam軟體

以PDFSam Basic -PDF Split and Merge為例
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PDF檔案合併操作

Setp 2
下載安裝完成，執行PDFSAM。
點選「Merge（合併）」。

以PDFSam Basic -PDF Split and Merge為例
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PDF檔案合併操作

Setp 3
將要合併之PDF檔案拖放至紅框處。
並點選「執行」鈕。

以PDFSam Basic -PDF Split and Merge為例

PDF合併軟體及作法很多，本手冊僅以其中一個軟體作示範。您可以使用軟體操作。
提醒您

預計合併後檔案名稱
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說明結束


