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（適用版本：訓練機構、企業機構）
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職能發展與應用推動計畫專案辦公室 

115年1月版



2

操作流程
申請評核

一、選擇行動評核

二、查詢評核案件

三、填寫佐證資料表

四、下載綜合建議

申請輔導

一、查詢輔導案件

二、填寫佐證資料表



申請單位

二、查詢評核案件

三、填寫佐證資料表

路徑：會員專區＞登入單位會員＞評核服務＞申請評核服務

四、下載綜合建議

一、選擇行動評核

0

3

2

1

0.登入單位會員
1.點選「評核服務＞申請評核服務」
2.選擇「行動評核」
3.點選「送出申請」
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申請單位

二、查詢評核案件

三、填寫佐證資料表

路徑：會員專區＞登入單位會員＞評核案件申請查詢

四、下載綜合建議

0.登入單位會員
1.點選「評核案件申請查詢」
2.選擇評核案件
3.點選「填寫佐證資料表」

1

0

一、選擇行動評核

提醒：
適用版本：訓練機構／企業機構版。
時機：
(1)「申請評核且審核通過」到「評核前1天」。
(2)如原於輔導案件已填寫佐證資料，於輔導結束轉評核案件後，佐證資料表由系統自動代入。
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申請單位

評核案件資訊
 列印佐證資料表
 評核日期

 佐證資料表填寫格式
評核項目切換
 佐證資料勾選
評核指標項目選單
 上一個指標項目
 下一個指標項目

路徑：會員專區＞登入單位會員＞評核案件申請查詢填寫佐證資料表

二、查詢評核案件

三、填寫佐證資料表

四、下載綜合建議

一、選擇行動評核

整體操作介面
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申請單位

提醒：請評核前3日填妥
「佐證資料表」，得修正至
評核前1日。系統將於評核
當日鎖定。

1.勾選所列佐證資料
依單位實際狀況勾選佐證資料。

2.勾選其他佐證資料
佐證不在所列資料，請勾選
「其他」，並填寫佐證資料名
稱。

3.切換指標項目

完成後，點選左右箭頭或下拉
清單，切換指標項目，繼續填
寫。

路徑：會員專區＞登入單位會員＞評核案件申請查詢填寫佐證資料表

二、查詢評核案件

三、填寫佐證資料表

四、下載綜合建議

一、選擇行動評核
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申請單位

0.登入單位會員
1.點選「評核案件申請查詢」
2.選擇評核案件
3.點選「下載綜合建議改善事項」

路徑：會員專區＞登入單位會員＞評核案件申請查詢下載綜合建議

1

0

二、查詢評核案件

三、填寫佐證資料表

四、下載綜合建議

一、選擇行動評核
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操作流程
申請評核

一、選擇行動評核

二、查詢評核案件

三、填寫佐證資料表

四、下載綜合建議

申請輔導

一、查詢輔導案件

二、填寫佐證資料表
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申請單位

二、填寫佐證資料表

路徑：會員專區＞登入單位會員＞輔導案件申請查詢

0.登入單位會員
1.點選「輔導案件申請查詢」
2.選擇輔導案件
3.點選「填寫佐證資料表」

1

0

一、查詢輔導案件

3

2

提醒：

適用版本：訓練機構／企業機構版。

時機：單位「申請輔導且審核通過」到「輔導結束」。
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申請單位

二、填寫佐證資料表

路徑：會員專區＞登入單位會員＞輔導案件申請查詢填寫佐證資料表

一、查詢輔導案件
輔導案件資訊
 列印佐證資料表
 輔導案號

整體操作介面

 









 佐證資料表填寫格式
評核項目切換
 佐證資料勾選
評核指標項目選單
 上一個指標項目
 下一個指標項目
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申請單位

二、填寫佐證資料表

路徑：會員專區＞登入單位會員＞輔導案件申請查詢填寫佐證資料表

一、查詢輔導案件

提醒：請輔導結束前填妥
「佐證資料表」，系統將於
輔導結束當日自動轉為評核
案件佐證資料表。

1.勾選所列佐證資料
依單位實際狀況勾選佐證資料。

2.勾選其他佐證資料
佐證不在所列資料，請勾選
「其他」，並填寫佐證資料名
稱。

3.切換指標項目

完成後，點選左右箭頭或下拉
清單，切換指標項目，繼續填
寫。
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TTQS分區服務中心
評核、輔導及教育訓練

資料下載
作業手冊及指引手冊等資源下載

◼ 聯絡電話：02-2701-6565 分機334

◼ 聯絡信箱：icap@wda.gov.tw

◼ 服務時間：週一至週五 上午8時30分至12時30分，下午1時30分至5時30分

系統操作問題，請洽 「職能發展與應用推動計畫」專案辦公室
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